Standar Pelayanan

Desa Tempeh

Tengah

% Persyaratan

Surat Keterangan Usaha

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat
e Fotokopi KK dan KTP

Surat Keterangan Domisili

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat
e Fotokopi KK dan KTP

Surat Keterangan Belum Menikah/
Janda/Duda

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat
e Fotokopi KK dan KTP

Surat Keterangan Catatan Kepolisian
(SKCK)

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

o Fotokopi KK, KTP, Akta Kelahiran

e Pas Foto 4x6 background Merah 2
lembar

Surat Keterangan Kepemilikan
Kendaraan

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

e Fotokopi KK dan KTP

o Fotokopi STNK/BPKB Kendaraan

Surat Keterangan Penghasilan
Ortu/Wali

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

e Fotokopi KK dan KTP

e Penghasilan ortu/wali per bulan

Surat Keterangan Tidak Mampu
(SKTM)

e Masuk dalam Data Terpadu
Kesejahteraan Sosial (DTKS)

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

e Fotokopi KK dan KTP

Surat Keterangan Kehilangan KK, KTP,
dLL.

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

e Fotokopi KK dan KTP

o Fotokopi berkas penting yang
hilang (misal : fotokopi akta Llahir,
surat nikah, buku rekening, ATM,
SIM, STNK/BPKB kendaraan yang
hilang)

Surat Keterangan Kebenaran Identitas
(SKKI) / Satu Nama

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

e Fotokopi KK dan KTP, disertai
fotokopi berkas yang berbeda tapi

tap milik orang yang sama

Surat Keterangan ljin Keramaian

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat (tulis kegiatan/
acara, tanggal kegiatan/acara,
sertakan hiburan jika ada)

o Fotokopi KK dan KTP

Surat Keterangan Berpergian/Jalan

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat

e Fotokopi KK dan
berpergian

e Fotokopi KTP yang pengikut (jika
ada pengikut)

KTP  yang

Surat Keterangan Taksiran Harga
Tanah

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat (Tulis Batas
Tanah sebelah Utara, Timur,
Selatan, Barat)

e Fotokopi KK dan KTP

e Fotokopi SHM (Sertifikat Hak Milik)

Surat Keterangan Pindah

e Surat Pengantar dari RT, RW,
Kasun setempat (Tulis Alamat
Lengkap Tujuan Pindah)

e Fotokopi KK, KTP, Surat Nikah/
Surat Cerai (4 lembar)

e Foto 3x4 sebanyak 5 lembar

e Materai 10.000 (jika pindah antar
kecamatan/kabupaten)

e Tanpa Materai jika pindah antar
desa

% Akta Kelahiran

e Surat pengantar RT, RW, dan
Kasun setempat

e Surat Kelahiran Asli dari
penolong
persalinan/bidan/dokter/pus
kesmas/RS

e Surat kelahiran dari Kepala
Desa setempat

e KK asli dan fotokopi KTP ortu

e Fotokopi surat/buku nikah
yang sudah dilegalisir atau
buku nikah aslinya

% Akta Kematian

e Surat Kematian Asli dari
puskesmas/RS

e Surat kematian dari Kepala
Desa setempat

e KK dan KTP asli yang
meninggal

e Fotokopi KTP 2 (Dua) orang
saksi

e Fotokopi KTP pelapor



